附件1：

	小微企业购买代理记账服务季度汇总表

	20  年  月- 20  年  月

	街道镇(公章)：
	
	
	
	
	

	序号
	小微企业名称（全称）
	社会信用代码
	成立日期
	是否优先、重点发展产业
	是否是一般纳税企业
	代理记账机构
	备注

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	注：本表由所属街道镇按季填写,在次季度15日内报送区财政局。


附件2

代理记账服务情况季度汇总表
20  年  月- 20  年  月

代理记账机构名称（公章）：                                  联系人：                      电话（手机）：                      

	序号
	企业名称
	合同编号
	联系人
	联系

电话
	营业收入

（万元）
	从业

人数
	应缴税金（万元）
	代理记账服务

期限起讫
	费用标准（元/月）
	业务开展情况
	说明

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	合                      计
	
	
	


注：1. 代理记帐机构银行账号：                            开户行：

    2. 本表由代理记账机构填写并加盖公章后报送所属区财政局。

    3. 业务开展情况分为完成、终止和推进中，业务终止的话需要说明原因（外迁或注销等）。
附件3
小微企业购买代理记账服务审批表
   申请日期：                                         
	申请企业
（公章）
	
	注册地址
	

	
	
	经营地址
	

	法定代表人
	
	联系电话
	

	联系人
	
	
	

	营业收入
（万元）
	
	资产总额
（万元）
	

	从业人数
	

	承诺
	我代表企业承诺：本企业属于《关于印发中小企业划型标准规定的通知》（工信部联企业〔2011〕300号）规定的小微企业；在申请过程中所提交的文件、证件及有关附件真实有效，复印件与原件一致，并承担由此引起的一切后果。
法定代表人（签名）：
                       年      月      日

	办理科室 意见：


经办人：          科长：           
日期：

	财政局审批意见：
                            局长：             日期：


    注：本表由小微企业填写并加盖公章，一式二份，企业将二份基本情况表交财政部门，财政

        部门审核后返还企业一份。


