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系统登录

• 登录网址：
https ://t jy. t j j . sh .gov.cn

• 选择短信验证登录，输

入用户名和密码，用户

名为18位统一社会信

用代码。

• 初始密码：由直管统计

机构提供。

• 子账号用户名为主账号

设置的用户名，密码为

主账号设置的密码。



系统登录

• 选择手机号，获取验

证码，输入验证码并

登录。

• 如主账号无手机号显

示或需要修改手机号，

请联系对应统计机构。

• 子账号手机号由主账

号在【管理子账号】

功能中修改。
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首页说明

• 【消息通知】显示收
到的最新通知，如：
统计机构下发给企业
的通知，导入、导出
成功或失败提醒，验
收状态提醒等

• 【历史消息】弹窗展
示历史数据提示框，
可查看以往的消息通
知。



首页说明

• 【我的日程】，鼠标
在对应日期悬停，可
以查看报表填报日历，
获取提醒信息。
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报表填报

• 点击【填报】，跳转
到报表填报页面，根
据表样内容填报相关
指标数据，填报完成，
点击审核并上报。



报表填报



报表填报

• 【冻结行列】，建议二维表使用
该功能，适用于行列较多的报表， 
可冻结行列，以便查看表头信息，
方便填报。



报表填报

• 点击【导出】选择导出数据，跳出弹窗，

将所需模板或数据下载到指定位置，打

开文件即可填写。

• Excel表样不可修改，只可以填写在网

页上能够填写的单元格。

• 将数据填写完成之后，可点击【导入】，

将所填写的报表直接导入系统中。导入

时会校验统一社会信用代码等关键信息，

匹配成功才能导入，否则无法导入。

填报方式

一、直接在网页上填报

二、导出Excel，线下填写完成后再导入：



报表填报

• 【初始化报表】仅支持报表上报前使用，上

报后不能进行初始化，初始化的程度是首次

打开报表的程度,修改填报的数据都会被初始

化。

• 【数据对比】支持根据制度选择往期的报表， 

与当前报表进行数据对比，方便数据填报。

• 【暂存】本地保存已经填写的数据，并非上

报。暂存数据只保存在本地缓存中，清除缓

存会导致暂存数据消失。仅支持报表上报前

使用，上报后不能进行暂存。



报表填报

• 点击【审核】，对于未通过审核的指
标会出现审核错误提示。右侧公式与
表内指标联动，点击具体错误说明可
定位到表内指标。

• 审核规则全部满足后，系统会提示[审
核完成]。可执行上报。

• 审核错误分为4类：A类为强制性审核，
指 标 必 须 修 改 正 确 才 能 上 报 ； B 类 为
准强制性，解决办法有两种，一是联
系统计机构进行审核降级操作，二是
修 改 至 满 足 公 式 要 求 ； C 类 为 说 明 性
审核，验证填报数据无误后需要填写
说 明 才 能 上 报 ； D 类 为 提 示 性 错 误 ，
确认指标无误后可上报。



报表填报

• 【标记结果】统计机构做验收不通过的

操作时，通过标记功能下发需要修改的

内容至企业。

• 该功能类似统计机构与企业间的聊天功

能，企业可反馈标记结果给统计机构。
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历史数据

• 所有已上报报表都可
以查看【历史数据】，
支持字段筛选和模糊
查询。

• 点击【报表查看】可
查看具体报表填报数
据信息。



账号管理

• 【主账号个人信息及

密码修改】支持修改

手机号、邮箱及密码。

• 此处[手机号码]为企

业移动电话，非登录

认证电话。



账号管理

• 【管理子账号】支持
新增、修改、删除子
账号。

• 可以启用或者停用子
账号，停用子账号不
会改变所分配的报表
权限。

• 套表不能分开上报，
所以不能拆分开分配。



公众服务

• 【公众服务】中提供
官方相关链接。
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